
Jetzt Bewerben

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Flughafen Frankfurt

Als ein inhabergeführtes Sicherheitsunternehmen erbringen wir seit 1988 erfolgreich unsere

Leistungen. 2.000 Mitarbeiter*innen garantieren unseren Erfolg als Qualitätsdienstleister. Unser

Herzstück ist unsere VdS zertifizierte Notruf- und Serviceleitstelle mit 45.000 Kunden. In Frankfurt am

Main befindet sich unser Hauptsitz. Wir sind bundesweit tätig und haben in allen großen Städten und

an Flughäfen unsere Niederlassungen.

Starten Sie Ihre kaufmännische Ausbildung in unserem

Aviation-Team am Flughafen Frankfurt!

Sie möchten Ihre Ausbildung beginnen oder Ihren aktuellen Ausbildungsbetrieb wechseln? Bei uns ist

auch ein Einstieg im laufenden Ausbildungsjahr möglich.

Ort: Flughafen Frankfurt am Main Start: ab sofort

https://all-service.onlyfy.jobs/application/apply/o50k9vsv1wyq21j56k18ha3tqyapfgi


Ihre Aufgaben

Unterstützung bei kaufmännischen und organisatorischen Tätigkeiten

Koordination von Terminen und internen Abläufen

Unterstützung bei der Personal- und Einsatzplanung

Vorbereitung, Prüfung und Ablage von Unterlagen

Kommunikation mit Mitarbeitenden, Bewerbenden und internen Fachbereichen

Mitarbeit an administrativen Projekten im Aviation-Bereich

Ihr Profil

Mindestens ein Hauptschulabschluss, idealerweise ein mittlerer Schulabschluss

Alternativ: eine bereits begonnene Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

und der Wunsch, den Ausbildungsbetrieb zu wechseln

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Grundkenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwendungen

Interesse an kaufmännischen und organisatorischen Tätigkeiten

Freude am Umgang mit Menschen

Zuverlässigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

Organisationstalent und eine sorgfältige Arbeitsweise

Teamfähigkeit und Offenheit für neue Aufgaben

Interesse an der Sicherheits- und Luftfahrtbranche

Wir bieten

Einen abwechslungsreichen Ausbildungsplatz am Flughafen Frankfurt

Einblicke in unterschiedliche kaufmännische und operative Bereiche

Persönliche Betreuung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen

Eine strukturierte Einarbeitung und individuelle Förderung



Verantwortungsvolle Aufgaben und Entwicklungsmöglichkeiten

Exklusive Mitarbeitervorteile über Corporate Benefits

Ein kollegiales und familiäres Arbeitsumfeld

Ausbildungsdauer: regulär drei Jahre

Ausbildungsvergütung: 724 € brutto monatlich im 1. Jahr, 854 € im 2. Jahr und 977 € im 3. Jahr

Ihre Bewerbung

Bitte senden Sie uns Ihren Lebenslauf und Ihre letzten Zeugnisse. Wenn Sie sich bereits in einer

Ausbildung befinden, fügen Sie bitte auch Ihre bisherigen Ausbildungsnachweise bei.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Jetzt Bewerben

https://all-service.onlyfy.jobs/application/apply/o50k9vsv1wyq21j56k18ha3tqyapfgi
https://www.all-service.de/sicherheitsdienste/
https://www.kununu.com/de/allservice-sicherheitsdienste
https://www.xing.com/pages/allservicesicherheitsdienstegmbh
https://www.instagram.com/all_service_sicherheitsdienste/?fbclid=IwAR03P65BFvjK8bBks1KdweNnZFUGl3znIVzfTgbALfbcJuICc9hyraKyRgI
https://www.youtube.com/channel/UC_zSVq3t1vXfXGRxGk_CNIA
https://www.facebook.com/AllServiceSicherheitsdienste

