Al Serice

SICHERHEITSDIENSTE

Wer sind wir:

Als ein inhabergefuhrtes Sicherheitsunternehmen erbringen wir seit 1988 erfolgreich unsere
Leistungen. 2.000 Mitarbeiter*innen garantieren unseren Erfolg als Qualitatsdienstleister. Unser
Herzstuck ist unsere VdS zertifizierte Notruf- und Serviceleitstelle mit 45.000 Kunden. In Frankfurt
am Main befindet sich unser Hauptsitz. Wir sind bundesweit tatig und haben in allen gro3en
Stadten und an Flughafen unsere Niederlassungen.

Burokraft - Minijob (m/w/d)

Standort: Frankfurt Beginn: Sep 1, 2026

Wir suchen:

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab dem 01.09.2026 eine zuverlassige Bliroassistenz
(m/w/d) auf Minijob-Basis.



Sie arbeiten gerne organisiert, behalten auch in stressigen Situationen den Uberblick und
unterstutzen lhr Team mit einer sorgfaltigen Arbeitsweise? Dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung.

Wir legen Wert auf eine langfristige Zusammenarbeit und winschen uns eine engagierte
Personlichkeit, die unser Team dauerhaft unterstitzt.

Ilhre Vorteile in unserem Unternehmen:

* Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit Ihrem Alltag vereinbaren lassen (auch abends oder
am Wochenende maglich)

* Familiares Arbeitsklima

* Individuelle Einarbeitung

* Abwechslungsreiche Aufgaben statt Routine

* Langfristige Zusammenarbeit in einem motivierten Team

* Faire Vergutung im Rahmen eines Minijobs

lhr Profil:

Sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

* Gute PC-Kenntnisse, insbesondere in den gangigen MS-Office-Anwendungen
* Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

* Freundliches Auftreten

* Teamfahigkeit

¢ Eigenstandige und gewissenhafte Arbeitsweise

lhre Aufgaben

¢ Ablage und Organisation von Unterlagen

* Vertragswesen: Pflege und Verwaltung von Akten



* Unterstutzung bei Marketingaufgaben
¢ Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten

* Unterstutzung des Teams im Tagesgeschaft

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann werden Sie Teil der All Service Sicherheitsdienste GmbH und unterstitzen Sie unser Team
mit lhrem Organisationstalent.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Jetzt bewerben
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https://all-service.onlyfy.jobs/application/apply/2be7oi3vg7jmbjf0ionbnekhp98v1ay
https://www.all-service.de/sicherheitsdienste/
https://www.kununu.com/de/allservice-sicherheitsdienste
https://www.xing.com/pages/allservicesicherheitsdienstegmbh
https://www.instagram.com/all_service_sicherheitsdienste/?fbclid=IwAR03P65BFvjK8bBks1KdweNnZFUGl3znIVzfTgbALfbcJuICc9hyraKyRgI
https://www.youtube.com/channel/UC_zSVq3t1vXfXGRxGk_CNIA
https://www.facebook.com/AllServiceSicherheitsdienste

